Zacznijmy od e-me: Przewodnik krok po kroku
dla nauczycieli

Cyfrowa Platforma Edukacyjna e-me
(edycja europejska)

- d e
T

e-me to kolaboracyjna, spoteczna i stale rozbudowywana Cyfrowa Platforma Edukacyjna - cyfrowa
przestrzen pracy i wspétpracy dla uczniéw i nauczycieli. Niniejszy podrecznik dotyczy europejskiej edycji
(instalacji) e-me, ktéra zostata dostosowana w kontekscie projektu PAFSE (PArtnerships For Science
Education). Europejska edycja e-me jest otwarta i darmowa dla szkét, nauczycieli, uczniéw, studentow,
rodzicéw, pracownikdw naukowych, instytucji i wszystkich os6b zainteresowanych w Europie. Obstuguje
cztery jezyki (angielski, grecki, portugalski i polski).

Dostepna pod adresem: https:/e-medall.eu

Jak moge zatozy¢ konto w e-me (edycja europejska)?

KROK 1 Otworz przegladarke internetowg za pomoca dowolnego urzadzenia (komputer, tablet, telefon
komérkowy) podtaczonego do Internetu.

KROK 2 W pasku adresu (URL) wpisz e-me4all.eu, aby wejs¢ na strone logowania e-me.
Wybierz “UTWORZ KONTO".

210)/¢<)| W nowej karcie:
Wstaw Login jaki chcesz mie¢ w e-me i ustaw hasto.
Wstaw adres e-mail, swoje imie i nazwisko.
Wybierz “Nauczyciel” z listy.
Przeczytaj regulamin | warunki uzytkowania platformy i zaznacz, ze sie z nimi zapoznates.

(GOl @N Wybierz “UTWORZ KONTO".

KROK 5 Aktywuj swoje konto w nastepujacy sposob: SprawdZ konto e-mail, ktdrego uzyte$ podczas
rejestracji w e-me. Otworz e-mail aktywacyjny, ktory otrzymates od e-me, i kliknij na link, aby

aktywowac swoje konto e-me.
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Jak moge sie zalogowac do e-me?

57 Otworz przegladarke internetowa za pomocg dowolnego urzadzenia (komputer, tablet, telefon

komoérkowy) podtgczonego do Internetu i wpisz https:/e-me4all.eu.
;01 €711  Na stronie logowania e-me (edycja europejska) kliknij na “LOGIN”.

el ¢el| W nowej zaktadce wpisz nazwe uzytkownika i hasto, ktore wybrates podczas rejestracii.

(Glene il Kliknij na “LOGIN”, aby wej$é na strone gtéwng e-me.

Jak moge spersonalizowa¢ moja strone domowg?

(0, Kliknij na ikone “Ustawienia”.

{01672 Wybierz motyw, obraz tta i / lub czcionke.

Jak moge dostosowac swoj profil (moja cyfrowa tozsamosc)?

Kliknij na ikone “Profil”, aby sprawdzi¢ swoje
KROK 1 [ T S :
imig, nazwisko i status, jako juz zarejestrowany.

(IEVA Wgraj zdjecie (lub lepiej wybierz awatar), przedstaw sie i napisz motto, ktére Cie wyraza.

870N Zdecyduj, jesli cheesz, jakie elementy bedg widoczne w Twoim publicznym profilu (a) publiczne
ule, ktére $ledzisz lub w ktérych uczestniczysz, oraz (b) wybrane tresci z Twojego e-me portfolio.
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Jak moge dodaé cztonkow do swoich kontaktow?

078 Wpisz “nazwe uzytkownika” e-me, ktorego chcesz dodac do swoich “kontaktow” (jesli go znasz)
lub jego/jej petne imie i nazwisko.

Kliknij na ikone “Kontakty”, a nastepnie na ikone wyszukiwania

e Z wynikow wyszukiwania wybierz osobe, ktorej szukasz. Nastepnie wyslij zapytanie o kontakt
klikajgc na ikone “Zapytanie o kontakt”.

Odbiorca proshy otrzyma powiadomienie o wystanej przez Ciebie prosbie. Aby odbiorca zostat
KROK 4 . X L Y :
dodany do Twoich kontaktéw, powinien klikngé Akceptuj.

UWAGA: Mozesz wystac prosbe o kontakt do dowolnie wybranego cztonka (edycji europejskie;)
e-me, zarOwno nauczyciela jak i ucznia, z dowolnej szkoty lub kraju.

Jak moge sie komunikowac¢ z cztonkami e-me (edycja europejska)?

Aby komunikowac¢ sie bezposrednio z uczniami lub nauczycielami, poza Twojg cyfrowa klasg,
muszg oni byé wsréd Twoich kontaktéw. Dodatkowo, kontakty te muszg byé online (zielona
kropka) w e-me w momencie, gdy chcesz sie z nimi komunikowag.

{3(0])61 | Otworz aplikacje “Kontakty” i wybierz ucznia lub nauczyciela, z ktérym chcesz sie komunikowac.

KROK 2 Kliknij na odpowiednig ikone, aby komunikowac sie z nim/nig za pomoca
potaczenia wideo, potaczenia audio lub poprzez wiadomos¢ tekstowa.
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Jak moge stworzy¢ klase cyfrowg lub ogolnie rzecz biorac, przestrzen wspotpracy
(hive) w e-me?

":10)¢ Na swojej stronie gtéwnej kliknij na ikone “Hives”. Ul to gtdwna przestrzen pracy i wspotpracy
W e-me.

;le1i¢78  Utworz nowy Hive (ul) prywatny, klikajac na “Nowy”, a nastepnie “Hive prywatny”.

KROK 3 Wypetnij pola informacjami dla swojego ula: obrazek, opis, tto, tagi itp. a nastepnie, kliknij na
Zapisz. Twoj Hive jest gotowy.

1570/ Wyslij zaproszenia do uczestnictwa do innych uzytkownikow e-me (edycja europejska), klikajac na
ikone “Cztonkowie” na stronie hive, a nastepnie wybierz Zaproszenie Cztonkow> Szukaj, aby wyszukac
poprzez nazwe uzytkownika lub petne imig i nazwisko uzytkownikéw, ktorych chcesz zaprosic.

7:10/¢;) Zaproszeni cztonkowie znajdg w swoich powiadomieniach zaproszenie do konkretnego hive
(ula) oczekujace na przyjecie. Gdy je zaakceptuja, stang sie cztonkami roju (akceptowanie présh
o udziat jest obowigzkowe, ze wzgledu na spotecznosciowy charakter platformy).
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Jak moge zaprosi¢ cztonkow to uczestnictwa w hive?

(G017 Wybierz:
| KROK2 |

Kontakty, zapro$ dowolng osobe ze swoich kontaktéw
Szukaj, aby szukac cztonkéw, poprzez narzedzie do wyszukiwania.
Cztonkowie ula, aby zaprosi¢ cztonkdw z istniejgcego ula.

({0658 Wyslij zaproszenie klikajac w ikone

Na stronie gtéwnej ula kliknij ikone “Uczestnicy”, a nastepnie Zapros uczestnika.

Jak moge sie porozumie¢ ze wszystkimi cztonkami mojego ula?

“Sciana” to gtéwny kanat komunikacyjny w e-me. Jest otwarty dla wszystkich cztonkéw Hive
(ula) i kazdy uzytkownik moze na niej pisac.

(GIIGE  Na stronie gtéwnej twojego hiva kliknij na “SCIANA”.

Uzyj “Sciana” swojego hive, aby pisac¢ i komunikowaé sie ze wszystkimi uczniami swojej cyfrowej
KROK 2 : ) ) NPV :
klasy, zamieszczac¢ ogtoszenia i/lub udostepniac tresci edukacyjne.
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Jak moge wystaé / udostepni¢ zawarto$¢ innym cztonkom hive?

A. Poprzez publikowanie na Scianie
180 Stworz post na Scianie hive.

Uzyj edytora tekstu na Scianie, aby napisac tekst lub osadzi¢ pliki w dowolnym formacie do
4 MB (word, pdf, excel, PowerPoint, scratch itp.), obrazy, filmy (z YouTube lub Vimeo), obiekty
edukacyjne z aplikacji “e-me content”, hipertgcza do zewnetrznych stron internetowych, obiekty
edukacyjne z cyfrowych repozytoriéw itp.

B. Przesytajac pliki do folderu wspétdzielonego ula

-~ Kliknij na “Pliki” hive (ula). Tam znajdziesz gotowy do uzycia folder wspétdzielony, w ktdrym
wszyscy cztonkowie ula majg dostep do sprawdzania i przesytania plikow.

Przeslij (lub przeciagnij i upus¢) do tego folderu materiaty kursowe lub inne tresci w dowolnym
KROK 2 . e ) -
formacie (takie jak pliki tekstowe, prezentacije, slajdy itp.).
;161:Cc Poinformuj cztonkdw ula o przestanych materiatach na $cianie hive.

UWAGA: Aby korzysta¢ z plikbw w hive, konieczne jest - tylko za pierwszym razem -
“zainstalowanie” aplikac;ji Pliki w ulu: Kliknij na ikone “Sklep”, aby sprawdzi¢ dostepne aplikacje
hive, a nastepnie, kliknij “Zainstaluj” na aplikacji “Pliki".
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Jak stworzy¢ wlasng tre$¢ cyfrowa? (e-me content)

Uzyj aplikacji “e-me content” do tworzenia cyfrowych tresci edukacyjnych, takich jak zadania
wielokrotnego wyboru, prezentacje kurséw, interaktywne filmy itp. (pliki .h5p).

(0] ¢ 1| Otwdrz aplikacje “zawartosc e-me” na swojej stronie gtéwnej w e-me.

0/ Wybierz typ zawartosci, ktory chcesz utworzyc. Dostepnych jest okoto 45 zréznicowanych
typow tresci.

0/ Wypenij pola w formularzu tworzenia wybranego obiektu. Pola réznig si¢ w zaleznosci od
wybranego typu zawartosci. Sprawdz dostepne instrukcje i filmy dla kazdego typu tresci.

KROK 4 Kliknij na “Utworz”. Stworzony obiekt edukacyjny jest gotowy, mozesz sprawdzi¢ na liscie “All
e-me Content”.

KROK 5 Uzyj i podziel sie obiektem poprzez umieszczenie go na Scianie ula, osadzajgc go w opisie za-
dania, ktdre chcesz zadaé, a nawet zamieszczajgc na swoim blogu e-me

UWAGA: Mozesz tatwo przesta¢ w aplikacji i ponownie wykorzystac¢ obiekty “e-me content”,
stworzone przez innych.
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Jak moge tworzy¢ i przydzielac zadania? (e-me assignments)

Wykorzystaj “e-me assignments” do tworzenia zadan, przydzielania ich uczniom, udzielania
informacji zwrotnej i monitorowania ich postepow.

Jak stworzy¢ zadanie:

20 Otworz aplikacje “e-me assignments” na swojej stronie gtownej w e-me i kliknij ikone “Nowe
zadanie”.

e¢2 Wypetnij pola, aby dodac tytut i opis do zadania

Dodaj do opisu, jesli chcesz, tresci multimedialne (zdjecia, filmy, audycje, pliki itp.), ktére zgro-
KROK 3 AR iy T S -
madzite$ w bibliotece mediéw lub dodaj pliki zawierajace linki do zewnetrznych zrédet.

i Kliknij na “Utworz zadanie”, aby zapisa¢ zadanie w swojej bibliotece zadan.

Jak przydzieli¢ zadanie:

{:e¢ 1 W swojej bibliotece zadan kliknij na “Przydziel” dla danego zadania.

:0)c Zlisty uli wybierz ten, w ktérym chcesz przydzieli¢ zadanie albo wszystkim jego cztonkom, albo
wybranym osobom. Je$li chcesz, ustaw date/ zakres czasu sktadania.

PRZEWODNIK KROK PO KROKU DLA NAUCZYCIELI Str. 08/11



ml‘ Cyfrowa Platforma Edukacyjna e-me (edycja europejska)

Jak stworzyc i korzystac z cyfrowego portfolio? (e-portfolio)

Uzyj aplikacji “e-portfolio”, aby umozliwi¢ uczniom gromadzenie, dokumentowanie i
utrzymywanie rok po roku wybranych osiggnie¢, ktore najlepiej wspieraja autoprezentacje.

{30} ¢ | Otwodrz aplikacje “e-portfolio” ze swojej strony gtéwnej w e-me.

¢:00]¢7 Wybierz “Nowy folder”, dodaj tytut i krétki opis dla tego folderu, zapisz i kliknij, aby go otworzyc.

zn

0]’z | Wybierz “Nowy > Zawartosc”. Dodaj Tytut zadania, ktore zdecydowates sie umiescic w folderze
e-portfolio i uzasadnij swdj wybdr.

Przeslij (przeciagnij i upusc) pliki dla wybranego zadania (pliki tekstowe, audio, wideo, hipertgcza,
itp.). Kliknij na “Zapisz”.

Gdzie moge przestac i uporzadkowaé moje zasoby cyfrowe w e-me ?

Uzyj aplikacji “Pliki” w e-me do przechowywania plikdw, organizowania ich w foldery i dzielenia
sie nimi z innymi cztonkami. Tak jak dla kazdego cztonka e-me (nauczyciela lub uczenia) Twoje
dostepne miejsce wynosi 2GB.

{:{0])¢| Na swojej stronie gtéwnej kliknij na aplikacje “Pliki”.

Przeslij (lub przeciagnij i upusc¢) pliki w dowolnym formacie (pliki tekstowe, prezentacje, slajdy
itp.).

((01EEE Jedli cheesz, utworz foldery, aby uporzadkowac swojg zawartosc.

KROK 2
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' e-m

Jak moge wyswietli¢ prace klasowa poza e-me? (e-me blogs)

Uzyj aplikacji e-me blogs, aby stworzy¢ swdj osobisty lub wspolny blog ula. Blogi sg
ogdlnodostepne i stuza do prezentowania i podkreslania pracy ucznidw, nauczycieli i szkot.

A. Jak stworzy¢ blog

{1011 Otworz aplikacje “e-me blogs” na swojej stronie gtéwnej w e-me i wybierz “Utworz blogi”, aby
stworzy¢ swdj blog.

{10107 Zdecyduj o uktadzie i temacie swojego bloga, tak jak lubisz, z Dashboard.

i01c< Kliknij “Dostosuj i opublikuj”, aby zapisa¢ swoje wybory i opublikowa¢ blog.

B. Jak opublikowaé artykut na blogu

({1610 Na stronie gtownej e-me blogi wybierz “Moje strony” i odwiedZ utworzony przez siebie blog.

1100 Z pulpitu nawigacyjnego wybierz “Posty > Dodaj nowy”.

;101¢¢ Napisz post (artykut) i edytuj go wedtug wiasnego uznania.

(100 Kliknijna Podglad, aby sprawdzi¢ uktad artykutu i jesli Cie to satysfakcjonuje, kliknij na Opublikuj.
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L e-me,

e-me Helpdesk

Instytut Techniki Komputerowej i Prasy “Diophantus” (CTI)
Strategy and Digital Educational Content Directorate

J) DIOPHANTUS o6 08 Mitropoleos Str., GR-10563, Athens, Greece

W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczgcych sposobu korzystania z e-me lub problemow
zwigzanych z dziataniem e-me, nalezy skontaktowac sie z Helpdeskiem e-me w nastepujacy
Sposob:

Wyslij wiadomos$¢ e-mail na adres support@e-me4all.eu a jesli nie jest to mozliwe,
Skontaktuj sie z e-me Helpdesk, dzwoniac pod nastepujacy numer telefonu, w godzinach/
dniach wsparcia:

+30210 3350748 (pn.-pt., 10:00 - 15:00)

Obecne tresci zostaly opracowane przez Instytut Technologii Komputerowych i Prasy “Diophantus” (CTI) w ramach
projektow “Cyfrowa Szkota II” i TAE “Szybkie szkolenie nauczycieli w zakresie ksztatcenia na odlegtos¢” NSRO 2014-2022.

W przypadku europejskiej edycji e-me, tre$¢ zostata dostosowana i przettumaczona na jezyk angielski, portugalski
i polski w ramach projektu PAFSE (PArtnerships For Science Education) (2021-2023), finansowanego z programu
Unii Europejskiej w zakresie badan i innowacji, Horyzont 2020 (umowa o dofinansowanie nr 101006468).
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